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Vorbereitung des Münsterlandtages am 09. (?) Nov. 2019 in Friesoythe 
 

 

Der Münsterlandtag wird im Forum am Hansaplatz (?) in Friesoythe stattfinden. 
 

I. Vormittag 
Kundgebungsteil des Heimatbundes 

(Es ist mit ca. 400 - 450 Personen zu rechnen) 

Stichwort Thema ORGA 
durch 

Kosten trägt: 

 

Beginn / 
Ablauf 
 
 

09.30 Uhr Eintreffen der Gäste 
Kassieren des Unkostenbeitrages für Stehkaffee 
und Mittagessen (7,- €) am Eingang zur Halle. 
 
 

Kaffeeausschank und Gebäck oder Schnittchen 
(Stehtische) 
Während der Vormittagsveranstaltung werden 
alkoholfreie Getränke angeboten (stehen auf den 
Tischen bereit). 
 

10.00 Uhr Eröffnung durch einen Musikverein 
aus der Stadt. 
 

Begrüßung durch den Präsidenten des Heimat-
bundes (ca. 15 Min.) 
 

Überreichung des Jahrbuches 
 

Grußwort des Bürgermeisters der Stadt( 5 Min.) 
 

Grußwort des Landrates des Landkreises Clop-
penburg (5 Min.) 
 

Festansprache (höchstens 40 Min.) 
Redner: ? 
 

Schülerpreis OM (ca. 15 Min.) 
Überreichung durch Festredner 
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Musik Zu Beginn und zum Abschluss des Kundgebungs-
teils, und ein- oder zweimal zwischendurch, an-
spruchsvolle Musikstücke durch einen Musikver-
ein der Stadt. 
 

Stadt 
 

Stadt 
 
 

Mittagessen Das Vormittagsprogramm endet pünktlich um 
12.15 Uhr mit einem gemeinsamen Mittagessen 
(Erbsensuppe o. ä.). 
 

Stadt Stadt 

 

 

II. Nachmittag 
Kulturprogramm der Stadt 

(Es ist mit ca. 500 - 550 Gästen zu rechnen) 

Stichwort Thema ORGA 
durch 

Kosten trägt: 

Busrund-
fahrt 

Beginn: 13.30 Uhr. 
Abfahrt der Busse bei der Halle. Es müssen ca. 6-
8 Busse für die Rundfahrt bereitstehen. Geeigne-
te Busbegleiter sind auszuwählen.  
 

 
Stadt 

 
Stadt 

Kaffee und 
Kuchen 

Beginn: 15.00 Uhr 
Zu Beginn der Nachmittagsveranstaltung kassiert 
die Stadt im Eingangsbereich der Festhalle für 
Kaffee und Kuchen / alkoholfreie Getränke auf 
den Tische einen entsprechenden Beitrag (7€). 

 
Stadt 

 
Stadt 

Begrüßung Beginn: 15.15 Uhr 
Präsident des Heimatbundes (3 Min.) 
 

 
Heimatbund 

 

Grußwort Bürgermeister der Stadt (5 Min.) 
 

Stadt  

Kultur-
programm 

Das Kulturprogramm stellt die Stadt in Zusam-
menarbeit mit den Vereinen der Stadt und in 
Abstimmung mit dem Heimatbund auf.  

Stadt Stadt 

Ende Das Kulturprogramm sollte so gestaltet werden, 
dass der Münsterlandtag pünktlich um 17.15 Uhr 
mit dem Schlusswort des Vizepräsidenten des 
Heimatbundes endet. 
Danach evtl. gemeinsam das Lied „Heil dir o 
Oldenburg“ zusammen mit einem Musikverein 
oder/und einem Chor. 
 

Stadt  



 3 

 
 

III. Besprechungsergebnis allgemein 
 

Allgemein  Die Anfahrt zu den Parkplätzen sollte durch Beschilderung und durch Einwei-
sung durch die Feuerwehr geregelt werden. 

 Parkplätze in der Nähe der Veranstaltungsortes? (Es werden etwa 25 Plätze 
für Ehrengäste benötigt.) 

 Die Stadt wird prüfen, ob die Veranstaltung versicherungstechnisch abgedeckt 
ist. 

 Die Fluchtwege im Festraum dürfen nicht versperrt sein und die Brandschutz-
bestimmungen müssen eingehalten werden. 

 Während der Veranstaltung werden Vertreter des DRK/MHD anwesend sein. 

 Frage der Garderobe, ausreichend Toiletten? 

 Bestuhlung und Bühne mit einer guten Lautsprecheranlage und Beleuchtung 
sind durch die Stadt zu organisieren. 

 Es müssen Tisch- und Stuhlreihen für ca. 450-500 Personen vorgesehen wer-
den. 

 Direkt vor der Bühne sind zwei Tische für ca. 35-40 Ehrengäste vorgesehen, je 
eine weitere Tischreihe für die Vertreter der Kommunen bzw. Ratsmitglieder 
der Stadt. 

 Die Ausgestaltung der Bühne mit Rednerpult und Blumenschmuck wird durch 
die Stadt erfolgen. Die Bühne sollte nach Möglichkeit 2 Aufgänge haben. (Grö-
ße der Bühne ca. 60 qm) 

 Die Gestaltung des Bühnenbildes ist der Stadt überlassen und geht zu ihren 
Lasten.  

 Den Vereinen der Stadt kann die Möglichkeit gegeben werden, sich darzustel-
len. 

 Vor dem Kundgebungsteil am Vormittag gibt es einen Kaffeeausschank und 
evtl. Schnittchen oder Plätzchen an Stehtischen. 

 Die Bewirtung der Gäste ist durch die Stadt zu organisieren (Begrüßungskaf-
fee, Schnittchen, kostenlose alkoholfreie Getränke, Mittagessen, Kaffee und 
Kuchen am Nachmittag) 

 Die Stadt kassiert für die Vormittagsveranstaltung im Eingangsbereich der 
Festhalle für Kaffee, Imbiss, Getränke und Mittagessen einen Kostenbeitrag. 
(in den letzten Jahren 7,- €). Das Geld verbleibt der Stadt für ihre Kosten. Für 
den Verzehr von Kaffee/Kuchen/Getränke während der Nachmittagsveranstal-
tung werden ebenfalls 7,- € erhoben. 

 Für den Heimatbund ist ein Büchertisch (2 Zelttische) in der Halle vorzusehen 
(in der Nähe des Eingangs). 

 Für die Busrundfahrt am Nachmittag sind 6 - 8 Busse bereitzustellen.  

 Für die Busbegleiter während der Rundfahrt ist ein einheitliches Konzept vor-
zubereiten. Es sollte auch die gleiche Strecke gefahren werden. 

 Die Busrundfahrt ist so zu gestalten, dass sie früh genug bei der Halle wieder 
endet. Für das Aussteigen aus dem Bus, das Kassieren beim Einlass usw. ist 
Zeit einzuplanen. Es sollte gewährleistet sein, dass die Teilnehmer um 15.00 
Uhr an den Tischen in der Sporthalle sitzen. 

 Eine gute Moderation des Nachmittagsprogramms ist wichtig. 

 Die GEMA-Gebühren für diese Veranstaltung sind durch den Rahmenvertrag 
des Heimatbundes mit der GEMA abgedeckt. 
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Allgemein  Der Münsterlandtag ist „offen für alle“ und nicht nur für geladene Gäste. Ent-
sprechend sollte für den Münsterlandtag geworben werden, auch durch 
rechtzeitige Hinweise in der Presse (MT, OV, NWZ, Generalanzeiger, Wochen-
blätter etc.). 
 

 

IV. Publikationen, Einladungen, Plakate 
 

Stichwort Inhalte ORGA 
durch 

Kosten trägt: 

Einladungs-
karten 

Die Einladungskarten werden vom Heimatbund 
in Auftrag gegeben (2.500 Stück) und für die Re-
gion Oldenburger Münsterland verschickt mit 
Ausnahme der Stadt. Der Stadt wird die von ihr 
gewünschte Anzahl Einladungskarten kostenlos 
zur Verfügung gestellt.  
Es ist ratsam, auf der Vorderseite der Einladung 
die genaue Anschrift der Veranstaltung abzudru-
cken. 
 
Die Zustellung der Einladungen im Stadtbereich 
erfolgt auf Kosten der Stadt, einschließlich der 
beim Heimatbund vorliegenden Adressen aus 
dem Stadtbereich, um eine Doppeleinladung zu 
vermeiden. 
 
Den Einladungskarten kann ein Ortsplan beige-
fügt werden, der von der Stadt zur Verfügung 
gestellt wird. 

Heimatbund 
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Heimatbund 
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Stadt 

Plakate Die Plakate für den Münsterlandtag werden vom 
Heimatbund in Auftrag gegeben und bezahlt.  
 
Die Verteilung der Plakate im Gebiet des Olden-
burger Münsterlandes, außer Stadtbezirk 
Friesoythe, wird durch den Heimatbund organi-
siert. 
 
Der Stadt werden für den Stadtbezirk Plakate 
vom Heimatbund zur Verfügung gestellt. Hier 
sind die Plakate durch die Stadt zu verteilen. 
Anzahl der benötigten Plakate wird von der Stadt 
rechtzeitig mitgeteilt. 

Heimatbund 
 
 
Heimatbund 
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Heimatbund 
 
 
Heimatbund 
 
 
 
 
Stadt 
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Darstellung 
der Stadt im 
Jahrbuch 

Der Stadt stehen im Jahrbuch ca.15 Seiten für die 
Darstellung der Stadt zur Verfügung. In diesem 
Bericht können die Bilder farbig abgedruckt wer-
den. Das Manuskript einschl. Fotos sollte in der 
Geschäftsstelle des Heimatbundes bis spätestens 
Ende Mai vorliegen. 
Ein weiterer Artikel aus der Stadt für den kultur-
geschichtlichen Teil oder für die Rubrik Olden-
burger Münsterland im Wandel ist wünschens-
wert. 

Stadt 
 
 
 
 
 

Stadt evtl. für 
die Anfertigung 
des Beitrages 

Titelbild für 
Jahrbuch, 
und Schrift 
der Stadt 

Das Titelbild des Jahrbuches sowie die inneren 
Umschlagseiten zeigen Motive der Stadt. Die 
Stadt stellt diese Bilder zur Verfügung. Das Titel-
bild wird ebenfalls für die Plakate zum Münster-
landtag verwendet. 
Ein geeignetes Bild sollte bis Ende Mai zur Ab-
sprache mit der Druckerei vorliegen. 
 
Für einen evtl. Sonderdruck der Stadt zum Müns-
terlandtag kann der vorliegende Satz der Beiträ-
ge über die Stadt im Jahrbuch kostenlos zur Ver-
fügung gestellt werden. 
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Termine - 3 Besprechungstermine (Ende 2018 bis 
Sommer 2019) 

- 2 Pressetermine 
 Sept./Okt. 2019: Ankündigung des 

Münsterlandtages  
 Ende Oktober 2019: Vorstellung des 

Jahrbuches, das beim Münsterlandtag 
der Öffentlichkeit präsentiert wird 
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