Aufgaben und Anforderungen an stellvertretende Blrgermeister/innen:

Vertretung des hauptamtlichen Blrgermeisters bei représentativen Anlassen
Beispiele: Empféange, Jubiiden, Eréffnungen, Altersjubilden, Ehrungen

In alien anderen Fillen, insbesondere hinsichtlich der Abgabe rechtsverbindlicher Erklarungen
wird der Blirgermeister durch den Ersten Stadtrat vertreten.

Ein stellvertretender Blrgermeister vertritt den hauptamtlichen Blrgermeister bei dessen
Verhinderung bei der Wahrnehmung reprasentativer Aufgaben der Kommune. Mit seinem/ihrem
Auftreten reprasentiert er/sie die Stadt &ffentlich sichtbar.

In verschiedenen Fallen muss der stellvertretende Biirgermeister oder die stellvertretende
Blrgermeisterin auch in GruRworten, Ansprachen oder Festreden die Kommune reprasentieren.

Daher sind als Voraussetzung hierfir sprachliche Sicherheit und Redegewandtheit von Vorteil,
denn es werden auch bei verschiedenen Anldssen immer wieder spontane Redeeinsétze
gewlinscht. Darliber hinaus sollten stelivertretende Blirgermeisterinnen und Blrgermeister Uber
ein umfangliches Wissen in kommunalpolitischen Belangen verflgen, denn am Rande von
offentlichen Auftritten spielen immer wieder Fragen zu verschiedenen kommunalpolitischen
Themen eine Rolle. Ein umfangreiches Studium der Sitzungsunterfagen und stindige
Riicksprachen mit dem hauptamtlichen Blrgermeister sind daflr hilfreich.

Das Amt eines stellvertretenden Bilrgermeisters oder einer stellvertretenden Blirgermeisterin
gehort zu den zeitaufwéndigsten Amtern und Aufgaben im ehrenamtlichen kommunalpolitischen
Bereich. Dies wird durch die Vielzahl der Termine ebenso verursacht, wie durch den
Zeitaufwand, den die einzelnen Termine der Reprasentation jewells erfordern.  Ein
stelivertretender Blrgermeister oder eine stellvertretende Blirgermeisterin ist grundsétzlich fir
die ganze Kommune zusténdig und verantwortlich.

In der Stadt Friesoythe steht das Buro des hauptamtlichen Burgermeisters den stglivertretenden
Burgermeistern mit Rat und Tat zur Seite. Von hier wird die Terminkoordination vorgenommen.
Auch die Prasente und Ehrengaben im Rahmen der Repréasentation werden hier vorbereitet. Die
Buchung von kommunalen Fortbildungsmafnahmen fir stellvertretende Blirgermeisterinnen und
Biirgermeister wird von der Verwaltung angeboten und empfohlen.
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